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Sus gastos anuales representan el importe total que gastó durante los últimos 12 meses para operar, crear obras o ejecutar programas. Los solicitantes deben utilizar solo los gastos reales. No utilice costos proyectados o estimados.
Quién debe utilizar esta guía:
· Artistas individuales
· Grupos artísticos o empresas centradas en las artes
· Organizaciones sin fines de lucro 501(c)(3)
· Establecimientos de música
Paso 1: Recopile sus registros
Recopile los documentos de los 12 meses más recientes: extractos bancarios, extractos de tarjetas de crédito, recibos, facturas, resúmenes de nómina, exportaciones de contabilidad, contratos y facturas de servicios públicos o seguros.
Paso 2: Identifique las categorías de gastos
Categorías comunes: mano de obra, programa/producción, instalaciones, suministros, marketing, tecnología, seguros, costos administrativos, impuestos/tasas, costos de eventos.
· Artistas Individuales: incluya los costos reales de espacio de estudio, suministros, equipo, marketing, viajes, asistentes, seguros.
· Grupos/empresas artísticas: incluya los gastos de personal, contratistas, producción, operaciones, administración e instalaciones.
· Organizaciones sin fines de lucro 501(c)(3): use su IRS Form 990 completado más recientemente. Si presenta el formulario 990-EZ, use los registros contables para obtener los gastos detallados.
· Establecimientos de música: incluya personal, producción, artistas, licencias, alquiler, servicios públicos, gastos de bar, seguros, seguridad y costos de eventos.
Paso 3: Sume sus gastos anuales
Gastos anuales = total de todos los gastos reales de los últimos 12 meses.
Usted puede usar esta plantilla de Excel para ayudarle a sumar sus gastos	Comment by Williams-Britton, Maya: Link to excel: annual_expenses_fillable_worksheet.xlsx	Comment by Williams-Britton, Maya: annual_expenses_fillable_worksheet.xlsx
Paso 4: Consejos para solicitantes por primera vez
Resalte las transacciones relacionadas con los gastos, categorice de forma sencilla y realice un seguimiento constante para futuros informes
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