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	Subsidios ACME: Consejos para seleccionar sus archivos adjuntos para el  Austin Live Music Fund 
	



Los solicitantes del Austin Live Music Fund (Fondo de Música en Vivo de Austin) deben adjuntar evidencia que respalde sus respuestas a las Preguntas de Opción Múltiple Basadas en Evidencia. El archivo adjunto correcto verifica claramente que usted completó las actividades que declara. Esta guía le ayuda a seleccionar el archivo adjunto más sólido posible y a explicar cómo respalda su respuesta.
Cómo elegir el mejor archivo adjunto
1. Vincule el archivo adjunto directamente con la pregunta.
· Elija un archivo adjunto que demuestre claramente la respuesta exacta que seleccionó en la pregunta.
· Si está evidenciando la participación en una actividad de desarrollo profesional, adjunte un documento que demuestre que asistió o dirigió el evento.
· Si está evidenciando una afiliación, adjunte un documento que demuestre su estado actual de membresía.
· Consejo profesional: Lea el texto de ayuda para cada pregunta de archivos adjuntos. Incluye tipos de documentos recomendados, aunque la lista no es exhaustiva.
2. Use ejemplos recientes siempre que sea posible.
· El trabajo reciente ofrece a los revisores la imagen más clara de su actividad actual.
· Se puede utilizar trabajo más antiguo si demuestra mejor la actividad específica solicitada en la pregunta.
· Todos los documentos deben mostrar claramente el año.
3. Elija un formato que demuestre claramente la actividad.
· Los documentos suelen ser la evidencia más sólida. Los ejemplos incluyen:
· Folletos, hojas de reserva
· Calendarios
· Enlaces a sitios web, publicaciones en redes sociales, listados de eventos
· Capturas de pantalla
· Recibos o facturas
· Cartas o correos electrónicos de confirmación
· Su documento debe mostrar claramente una fecha o un año en alguna parte de la página.
· Asegúrese de que su rol esté claramente indicado en el documento.
4. Asegúrese de que el archivo adjunto sea accesible.
· Use formatos de archivo comunes: .doc, .docx, .pdf, .jpg, .jpeg, .png, .ppt, .pptx
· Si está usando un producto Apple, asegúrese de exportar su documento como uno de los tipos de archivo anteriores
· Evite archivos grandes o enlaces protegidos con contraseña.
· Mantenga los enlaces activos durante el período de revisión.
5. Proporcione contexto si es necesario.
· Si su rol no es obvio en el documento, explíquelo brevemente en el campo “Explique cómo su documento respalda su respuesta”.
6. Elija la calidad sobre la cantidad.
· Un archivo adjunto sólido es mejor que varios más débiles.
· Puede adjuntar un archivo de hasta tres páginas por campo.
Ejemplos de archivos adjuntos
¡Veamos algunos ejemplos! Imagine que la pregunta le pide al solicitante adjuntar evidencia de que se ha presentado en Austin dentro de los últimos tres años.
Ejemplo 1:
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Por qué este es un archivo adjunto débil:
· El revisor no tiene manera de saber quién es la persona en la foto.
· No hay ninguna fecha ni año visible.
· La ubicación no es clara; no hay nada que demuestre que este espectáculo ocurrió específicamente en Austin.
· No verifica la actividad de espectáculo en vivo del solicitante dentro del plazo requerido.
Debido a que esta imagen carece de información de identificación básica, no se puede utilizar para confirmar con confianza la respuesta del solicitante. Los revisores deben poder conectar el documento directamente con el solicitante y con el plazo de la pregunta.
Ejemplo 2:
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Por qué este es un archivo adjunto sólido:
· El nombre del solicitante figura claramente como artista.
· El folleto incluye una fecha con un año, lo que demuestra que el espectáculo ocurrió dentro del período elegible.
· La dirección del establecimiento verifica que el evento se llevó a cabo localmente.
· El documento coincide directamente con la actividad que se declara (un espectáculo en vivo).
Este folleto proporciona todo lo que los revisores necesitan: quién estuvo involucrado, dónde ocurrió el espectáculo y cuándo sucedió en un solo documento claro.
Consejos adicionales por tipo de solicitante
Músicos profesionales
· Priorice los listados de eventos o folletos si es necesario.
· Presente trabajos que le muestren actuando en su contexto o género habitual.
· Complemente con grabaciones y fotos, siempre que incluyan una explicación de lo que intenta transmitir al revisor.
Promotores independientes
· Utilice folletos, confirmaciones de reserva, calendarios o cobertura de prensa.
· Asegúrese de que cualquier audio o video esté vinculado a un evento que usted haya producido.
Establecimientos de música
· Proporcione calendarios, materiales promocionales o filmaciones de eventos.
· Asegúrese de que aparezca el nombre del establecimiento o características identificables.

Cómo responder a: "Explique cómo su documento respalda su respuesta".
Cada archivo adjunto requiere una breve explicación (de 1 a 3 oraciones) que describa cómo el archivo adjunto demuestra la actividad que seleccionó. Su explicación debe:
· Identificar el documento
· Señalar lo que los revisores deben notar
· Conectarle directamente con la actividad que declaró
· Aclarar su rol si no es obvio
Ejemplos por tipo de solicitante
Músicos profesionales
·  "Este video me muestra actuando en vivo en el Establecimiento ABC el 3 de marzo de 2024. Soy el vocalista principal de la izquierda".
·  "Este folleto me incluye como el artista destacado, lo que respalda mi actividad de actuación en vivo".
Promotores independientes
· "Este folleto muestra el evento que promoví en The Pershing con mi logo en la parte inferior".
· "Esta confirmación de reserva muestra que contraté al artista para el evento".
Establecimientos de música
· "Este calendario muestra 18 eventos de música en vivo organizados en mi establecimiento en mayo de 2024".
· "Este video muestra un espectáculo en mi establecimiento con señalización visible en el fondo".

Consejos para explicaciones sólidas
· Sea específico/a.
· Señale directamente la evidencia.
· Asuma que los revisores no conocen su trabajo.
· Manténgalo objetivo y claro.

Errores comunes que se deben evitar
· Enviar archivos adjuntos no relacionados.
· Adjuntar materiales donde su rol no sea claro.
· Asumir que los revisores ya conocen su trabajo.
· Incluir enlaces a contenido privado o inaccesible.
· Adjuntar archivos incompletos o dañados.
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